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Na podlagi 31.a clena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, $t. 81/06 — uradno precisceno besedilo in 102/07) in
Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega zavoda Osnovne 3ole dr. Janeza Mencingerja Bohinjska
Bistrica (Uradni list RS, $t. 9/10, 7/13, ) je ravnateljica Mojca Rozman dne 8. 11. 2021 sprejela naslednji

HISNI RED

Osnovna Sola dr. Janeza Mencingerja s hisnim redom doloca pomembna dolocila za nemoteno Zivljenje in delo v vrtcu, in
sicer:

1. splosne doloche

2. obmogje vrtca in povrsine, ki sodijo k prostoru vrtca

3. poslovni cas in uradne ure

4. uporaba prostora vrtca

5. organizacija nadzora

6. ukrepi za zagotavljanje varnosti

7.vzdrzevanje reda in Cistoce

8. prehodne in koncne doloche

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Delavci vrtca ter zunaniji obiskovalci so dolzni prispevati k:

—  uresnicevanju ciljev in programov vrtca,

—  varnosti udeleZencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

—  urejenosti, Cistoi, disciplini in prijetnem pocutju v vrtcu,

—  preprecevanju Skode.
Dologila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, starsi in otroci ter drugi udeleZenci vzgoje in
izobraZevanja.

1.2 Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na upostevanje navodil vzgojiteljev in spremljevalcev ipd., veljajo
tudi pri:
— programih in dejavnostih, ki jih vrtec organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportna, kulturna, zabavna
dejavnost in izleti v naravo ipd.
— naprireditvah in predstavah, ki se jih otroci udelezujejo v organizaciji vrtca ter
— nasprehodih.

1.3 Odgovornost vrtca v vrtcevem prostoru velja za ¢as, ko poteka u¢no-vzgojni proces in druge organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celoten prostor vrtca, povriine in zgradbe vrtca.

2. 0BMOCJE VRTCA IN POVRSINE, KI SODLJO V PROSTOR VRTCA

Obmogje prostora vrtca zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal vrtcu v upravljanje ali pa samo v uporabo, katere vrtec
vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmodje prostora vrtca
V obmocje Sole sodi prostor vrtca, ki ga vrtec uporablja in sicer:



a) v vrtcu v Bohinjski Bistrici vse prostore v stavbi vrtca na Mencengerjevi 4, Bohinjska Bistrica, dvorisce in vrt, travnate
povrsine in parkirisce vrtca,
b) v vrtcu v Srednji vasi vse zgornje prostore na vzhodni strani podruznicne 05, Solsko igri¢e z igrali in parkirisce ob 3oli.

¢.) vvrtcu v Soli, prostori, ki jih uporabljata oddelka, ki sta na lokaciji.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni cas vrtca
Vrtec posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek, in sicer:

a) vrtec v Boh. Bistrici

5.30

odpiranje vrtca

5.30-8.30 aktivnosti po kurikulu

8.30 malica

9.00-11.30 aktivnosti po kurikulu

11.15 kosilo za mlaj3e skupine otrok
11.30 kosilo za starejse skupine otrok

11.30 (12.00) - 16.15

pocitek in aktivnosti po kurikulu

a) vrtec v Soli

5.30 odpiranje vrtca

5.30-8.30 aktivnosti po kurikulu

8.30 malica

9.00-11.30 aktivnosti po kurikulu

11.30 kosilo

12.00 - 16.15 pocitek in aktivnosti po kurikulu

b) vrtec v Srednji vasi

6.00

odpiranje vrtca

6.00 - 8.30 aktivnosti po kurikulu

8.30 malica

9.00-11.30 aktivnosti po kurikulu

11.30 kosilo

12.00- 15.15 pocitek in aktivnosti po kurikulu

Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da vrtec zacasno posluje tudi v soboto,
nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma doloijo v okviru poslovnega ¢asa vrtca.
Pomocnica ravnatelja ima uradne ure za strade in druge obiskovalce od 8.00 do 12.00, v prostoru vrtca v Bohinjski Bistrici
oziroma v ¢asu, ko nima obveznosti v skupinah.

Svetovalna delavka ima uradne ure med 10.00 in 12.00. Po predhodnem dogovoru se je mogoce sreCati tudi v drugih
terminih.



Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen ¢as za sodelovanje s starsi, in sicer:
— skupne (popoldanske) govorilne ure,

—roditeljske sestanke in

— druge oblike dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom 3ole.

Ravnatelj sprejme stranke v 05 dr. Janeza Mencingerja, na Savski 10, Bohinjska Bistrica, po predhodni najavi, brez najave pa
v nujnih primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.

3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti na vratih poslovnega prostora.

4. UPORABA PROSTORA VRTCA
V casu preventivnih ukrepov za zajezitev Sirjenja bolezni COVID-19, ki jih za prostore vrtca priporocata NIJZ in
MIZS, veljajo v vrtcu naslednji protokoli, ki jim je podrejen tudi Hisni red.

PROTOKOL DELOVANJA V VRTCU V OBDOBJU, KO SE V DRZAVI POJAVLIAJO PRIMERI COVID-19

Osnovno vodilo je, da v vrtec prihajajo samo zdravi otroci in zaposleni (brez enega ali ve¢ nastetih simptomov oz.
znakov kot so: npr. povisana telesna temperatura, zamasen nos/nahod, kihanje, kadljanje, bolecine v zrelu, tezko dihanje,
glavobol, bole¢ine v misicah, driska, slabost/bruhanje, sprememba vonja in/ali okusa, neobicajna utrujenost, vnetje
oCesnih veznic tako v blagi kot v tezji obliki).

Tudi zaposleni v vrtcu naj spremlja svoje zdravstveno stanje in v primeru, da zboli z zgoraj navedenimi znaki/simptomi, naj
ostane doma in omeji stike z drugimi ljudmi. Za nadaljnja navodila naj kontaktira izbranega osebnega ali dezurnega
zdravnika.

a) Zmanjsevanje Stevila stikov med osebami
Poskrbimo, da se skupine med seboj ne mesajo. Izjema v jutranjem in popoldanskem Casu. V primeru zdruZevanja morajo
biti stiki zabeleZeni.

b) Prvi prihod v vrtec

Ob uvajanju otrok v vrtec so starsi lahko prisotni, ¢e izpolnjujejo pogoj PCT skladno z veljavnimi odloki. Dosledno izvajajo vse
higienske ukrepe in v igralnicah uporabljajo zas¢itno masko. V ¢asu prisotnosti v oddelku starsi skrbijo za svojega otroka.
Pri tem upostevajo higienska in sploSna priporocila ter vzdrZujejo potrebno razdaljo do strokovnih delavcev, drugih otrok in
starsev.

<) Ukrepi

—  Redno in temeljito umivanje rok z milom in vodo.

—  Ne dotikajmo se obraza (oi, nosu in ust) z neistimi/neumitimi rokami.

—  Upostevanje pravilne higiene kihanja in kaslja (preden zakasljamo/kihnemo, si pokrijemo usta in nos s
papirnatim robckom ali zakasljamo/kihnemo v zgorniji del rokava).

—  Pravilna uporaba mask v skladu s priporocili in veljavnimi odloki.

—  Zaprte prostore pred prihodom otrok in po njihovem odhodu ter veckrat dnevno temeljito
prezraCimo (npr. na stezaj odprta okna) oz. v skladu z nacrtom prezracevanja

—  Upostevajmo zadostno medosebno razdaljo, vsaj 1,5 0z. 2 metra (sede 1,5 metra, v gibanju,
¢akanju v vrsti kjer je tezje vzdrZevati stalno razdaljo, 2 metra).



V vrtec naj vstopajo samo otroci in zaposleni, starsi, ki naj upostevajo vse potrebne ukrepe, ostali

le po potrebi po predhodni najavi in naj upostevajo vse potrebne ukrepe (noSenje maske, higiena

rok, kaslja...) in veljavne odloke.

Morebitne govorilne ure in pridobivanje informacij naj starsi opravijo po telefonu ali preko racunalniske povezave
Sestanki potekajo preko racunalniske povezave.

Organiziranje dogodkov oziroma udelezbo na njih (npr. proslave, razstave) odsvetujemo, z iziemo

dogodkov, kjer so udelezenci le otroci iz iste skupine brez zunanjih udelezencev.

Zaposleni in vsi zunanji sodelavci ter obiskovalci morajo izpolnjevati pogoj PCT skladno z veljavnimi odloki
(izjema: osebe, ki pripeljejo ali odpeljejo otroka iz vrtca).

d) Priporocila za zaposlene

Vzdrzujte potrebno razdaljo (1,5 - 2 metra) do kolegov in otrok iz drugih vzgojnih skupin, s katerimi ne
sodelujete; tudi v prostorih za zaposlene.

|zvajajte vse potrebne higienske ukrepe.

Omejite fizicne sestanke in odmore, kjer se zbere ve ljudi. Ce je mogoce, namesto fizicnih srecanj s kolegi
uporabite telefon ali komunikacijo preko racunalnika.

|zogibajte se pozdravov z dotikanjem.

Pri delu po moznosti ne nosite nakita na rokah.

Morebitne skupne tablicne racunalnike, racunalnike / tipkovnice po uporabi razkuZite.

Bodite posebno pozorni na higieno v kuhinji.

Posebne sluzbe (npr. logoped in druge) se morajo drZati osnovnih rutin preprecevanja prenosa okuzb v skladu s
trenutnimi priporoili. Ce je mogoce, uporabite telefon ali komunikacijo preko racunalnika.

e) Osebna varovalna oprema

Zaposleni uporabljajo maske (kirurska maska ali FFP2) in ostala za3Citna sredstva v skladu s priporocili specialista
medicine dela in veljavnimi odloki ter priporocili.

Uporaba rokavic za enkratno uporabo je potrebna pri menjavi plenick.

Pri ¢iScenju in razkuZevanju je potrebna uporaba zaicitnih rokavic za veckratno uporabo.

Uporablja se obicajno pralno delovno oblacilo za osebje v vrtcu.

f) Prihod v vrtecin odhod iz vrtca

potrebno se je izogibati zastojem v garderobi, hkrati sta v garderobi lahko samo 2 odrasli osebi
obvezna je uporaba zasCitne maske (kirurSka maska ali FFP2)

starsi naj vzdrzujejo potrebno razdaljo do vzqojiteljice, drugih otrok in starsev

v vrtcu so po tleh talne oznacbe, katerih se je potrebno drZati.

g) Bivanje vigralnici

skupine otrok naj bodo kar se da stalne

vsaka skupina naj se nahaja v svojem prostoru

otroski lezalniki naj bodo razporejeni na najvecji mozni razdalji
stranis¢a so oznaena po skupinah

h) Igranje na prostem

zunanje igris¢e smo razdelili, tako, da ima vsaka skupina svoj prostor
peskovnik lahko uporablja ena skupina dnevno

skupina uporablja igralo, ki je na prostoru, ki je doloceno za skupino.
skupine tedensko menjajo prostore

i) Igrace



—  otroi naj ne prina3ajo igrac in knjig od doma

— ninice in dude je treba shraniti za posameznega otroka za ¢as med spanjem
— igrace pogosteje razkuzujemo

— uporabljamo pralne igraCe, izlo¢imo plisaste igrate

j) Kuhinja in prehrana
—  vkuhinjo imajo vstop samo zaposleni v kuhinji
— hrano (vozitke) do skupin dostavi javna delavka, v primeru njene odsotnosti pomocnica ravnateljice ali kuharici
— hrano vigralnici delita strokovni delavki
—  pred obrokom otroci in zaposleni dobro umijejo roke, razkuzi se mize in zagotovi razdalja med otroki

RAVNANJE V PRIMERU SUMA OKUZBE S SARS-CoV-2

e (e sstrokovni delavec ugotovi, da se otrok ne pocuti dobro, oziroma pri otroku prepozna simptome okuzbe s SARS-CoV-2
o tem takoj obvesti starSe oziroma skrbnike. Starsi so dolZzni priti po otroka v najkrajsem moznem ¢asu.

RAVNANJE V PRIMERU POTRJENE OKUZBE S SARS-CoV-2

e Vodstvo VIZ ob potrjenem primeru okuzbe s SARS-CoV-2 obvesti starse, da se je v oddelku pojavila okuzba, zaradi Cesar
sevzgoja v oddelku ne izvaja.

e Vodstvo VIZ prepozna kontakte potrjenega primera in opredeli visoko rizicne tesne kontakte.

e Vodstvo VIZNIJZ posreduje seznam visoko rizicnih kontaktov na nain, ki je naveden v Navodilih VIZ ob sumu ali
potrjienem primeru okuzbe s SARS-CoV-2 v zavodu.

4.1 Prostor vrtca se uporablja za izvajanje:
e vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti otrok vrtca,
o drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe,
o dejavnosti, ki jih s sklepom doloi ustanovitelj,
e oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) ter priprava kosil za zaposlene in zunanje uporabnike v soglasju
z ustanoviteljem in sklenjenim dogovorom.

4.2 Dostop v prostore vrtca

Vhod v vrtec je namenjen za otroke, starSe, za obiskovalce vrtca in zaposlene v vrtcu.

Vhod je odprt od 5.30 v Bohinjski Bistrici na Mencingerjevi 4 in v 3oli, ob 6.00 v Srednji vasi. Odklene ga strokovna delavka,
ki ima jutranji delavni cas. Zapre ga Cistilka ob 18.30 uri. Od ¢asa zakljucka poslovnega Casa vrtca pa do zaprtja vrtca (od
16.15 do 18.30) so zakljenjene notranje vrata vrtca (v vetrolovu).

Vrtec v Srednji vasi odpre strokovna delavka ob 6. uri in zapre Cistilka ob 15.30. uri.

¢) Odpiranje igralnic
Igralnice odpirajo strokovni delavci vrtca. Ko igralnico zapustijo jo ponovno zaklenejo.

¢) Vstop v vrtec v popoldanskem casu — dodatne dejavnosti
V popoldanskem casu odklepa in zaklepa vrata Cistilka vrtca.




Strokovni delavec popoldanske dejavnosti, pospremi celo skupino otrok v garderobo do stardev. Enako velja za najemnike
prostorov vrtca.

d) Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po zgradbi vrtca

Gibanje star3ev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po zgradbi vrtca je omejeno. V prostore, kjer so otroci lahko vstopijo
strasi in obiskovalci samo z dovoljenjem strokovne delavke. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s
posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolocene prostore samo v dogovorjenem Casu.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

5.1 Razpolaganija s kljuci vhodnih vrat

Kljuce vhodnih vrat ima strokovna delavka, ki odpira vrtec, Cistilka, ki zapira vrtec, hisnik in pomocnica ravnatelja.

Klju¢ se lahko vroci delavcu vrtca, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delvcu samo v soglasju z ravnateljem in s
podpisom izjave.

5.2 0Odgovornost
Za prejeti kljuc vsak odgovarja osebno. V primeru izqube kljuca, mora vsak prejemnik takoj
obvestiti ravnatelja.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1.

6.2

Za zagotavljanje varnosti vrtcevega prostora in oseb, vrtecizvaja naslednje ukrepe:
e prepovedi uporabe nedovoljenhih naprav in pripomockov,
e upraba zaicitnih in varnostnih pripomockov,
e upostevanje navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara, oznake
poti evakuacije),
o vaje evakuacije ostrokovnih delavk in otrok za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),
e zagotavljnje preventivne zdravstvene zas(ite,
e ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju otroka.

Prepoved snemanja

Vvrtcu je prepovedana uporaba naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video snemanje prostorov vrtca, zaposlenih
in otrok (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje pomocnice ravnatelja in starsev).

Enake omejitve veljajo za fotografiranje v vrtcu.

Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo vrtec obravnaval kot hujSe krienje hiSnega reda in predpisov o varstvu osebnih
podatkov.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Strokovni delavec lahko otroku zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v vrtec, Se posebej, ¢e z
njimi moti delo in igro ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.

Strokovni delavec po svoji presoji otroku vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo vrtca, da se mu
odvzeti predmet vrne.

V vrtec ni dovoljeno prinasati in v njem uporabljati:



— nevarnih predmetov in
— drugih predmetov, ki jih otrok v vrtcu ne potrebuje.

StarSem otrok svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ipd.) ali denarja ne nosijo v vrtec. Za izqubljene
ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, vrtec ne prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju otroka

Vsak delavec vrtca je dolZzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obveS¢en o poskodbi ali slabemu pocutju otroka.

Otroka je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Strokovni delavec je dolzan o poskodbi ali slabem
pocutju otroka obvestiti starSe otroka, da ga pridejo iskat.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti poskodbe ali
stanja, je potrebno otroka odpeljati v zdravstveni dom ali poklicati zdravnika. V vseh primerih je potrebno takoj obvestiti
starse.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z vidine...), je vrtec o tem dolZan obvestiti tudi
policijo. V primeru take poSkodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati vodstvu vrtca.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1Vzdrzevanje prstora vrtca

Vrtec mora vzdrZevati prostore tako, da je zagotovljena:
e vamost otrokom, ki jih uporabljajo,

e (istoca in urejenost,

e namembnost uporabe.

7.2 Prehrana v vrtcu
(Cas malice in kosil doloci vrtec v letnem delovnem nacrtu.

7.3 Kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju, vodji prehrane in vodstvu vrtca, ki iziemoma lahko dovoli
vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem vrtca in drugim, ki skrbijo za vzdrZevanje opreme.

7.4 Malica in kosilo v igralnicah

Malico in kosilo pripeljejo v igralnice strokovni delavci vrtca, ki skrbijo da:
e semalicain kosilo razdelita na kulturen nacin,

e po obroku se vrne posoda in ostanki hrane v kuhinjo.

Jedilnik za tekoci teden je objavljen na oglasni deski in spletni strani vrtca.

7.5 Garderoba

e Garderoba za vsak oddelek posebej je na hodniku pred igralnico.

e Zaurejenost v dopoldanskem ¢asu skrbijo strokovni delavci vrtca.

e Vrtec ne odgovarja za predmete, ki jih otroci prinasajo ali hranijo v vrtcu.

7.8 Ravnanje ob poskodbah inventarja vrtca in skrb za opremo



o Delavci vrtca skrbijo za osnovno urejenost igralnic.
o Vsak delavec vrtca odgovarja za urejenost, opremo, ucila in ostali inventar vrtca.

7.9 Ostala dolocila hisnega reda

o Hidnired je predstavljen v prilogi publikacije in na spletni strani vrtca.

e Delavci vrtca morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

eV prostorih vrtca se ne sme izvrievati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva vrtca.

eV vrtec je prepovedano voditi ali nositi Zivali, razen z dovoljenjem vodstva vrtca, kadar gre za Zivali, ki bodo sluZile v
vzgojno-izobrazevalnemu proces

e 7.10 Skrb za cisto in urejeno okolje:

e odpadke mecemo v ko3e za smeti,

pazimo in ne unicujemo lastnine vrtca,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu vrt¢evemu okolju.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda
0 krsitvah pravil hiSnega reda zaposleni strokovni delavci v vrtcu takoj seznanijo star3e in se z njimi dogovorijo za primerne
ukrepe, ki jih skupaj s starsi izvajajo.

8.2 Spremembe in dopolnitve hiSnega reda
Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem splosnih aktov vrtca
in Sole.

8.3 Obvescanje

Ta hidni red se objavi na oglasni deski vrtca in spletni strani vrtca.
Vrtec v prilogi publikacije kratko predstavi vsebino hiSnega reda.

8.4 Veljavnost
Hidni red stopi v veljavo po obravnavi na Svetu starsev vrtca in Svetu Sole in ga sprejme ter objavi ravnatelj.

Bohinjska Bistrica, 8.112021 Ravnateljica: Mojca Rozman




